Lebenslauf

Name:



xxx

Geburtsdatum:

20. Dezember 1989

Geburtsort:


Wuppertal

Anschrift:


xxx





42xxx Wuppertal

Eltern:


xxx, Beruf

xxx geb. xxx, Beruf

Geschwister:


xxx, 18 Jahre

Schulausbildung:

Aug. 1996 – Jul. 2000 Grundschule xxx. In Wuppertal





seit Aug. 2000 xxx-Realschule in Wuppertal

Schulabschluss:

Sommer 2006 mit der Fachoberschulereife

Sprachkenntnisse:

Englisch (6 Schuljahre)




Französisch (4 Schuljahre)





Türkisch (Muttersprache)

Praktikum:
Schülerbetriebspraktikum in der Zeit vom 4. bis 22. April 2005 in der Landesbausparkasse „LBS Wuppertal-Barmen“

Besondere Kenntnisse:
PC-Kenntnisse (MS Word, MS Excel, Powerpoint, etc.)

Hobbys:


xxx

Berufswunsch:

Industriekauffrau

Wuppertal, 10. Oktober 2005

xxx








       Wuppertal, 10. Oktober 2005

xxx

42xxx Wuppertal

Telefon: (0202) xx xx xx

Delphi Deutschland GmbH

Personalabteilung

Vorm Eichholz 1

42119 Wuppertal

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau
Sehr geehrte Damen, 

sehr geehrte Herren,

durch Interesse an Ihrem Unternehmen bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau bei Ihnen. Schon lange ist es mein Wunsch eine Ausbildung zur Industriekauffrau zu absolvieren.

Zur Zeit besuche ich die 10. Klasse der xxx-Realschule in Wuppertal. Im Juni 2006 werde ich die Schule mit der Fachoberschulreife verlassen. Ich interessiere mich sehr für die Fächer Mathematik und Englisch. Ich nehme freiwillig an einem Business Englisch Kurs an der Volkshochschule teil . Im November habe ich an einem Rhetorik Kurs teilgenommen, denn ich bin der Ansicht, dass man jede Gelegenheit für die Erweiterung der Sprachkompetenz nutzen sollte. Zudem kann dies bezüglich der Kommunikationsfähigkeit relevant sein, weil sich diese gut ergänzen. In meiner Freizeit spiele ich gerne Tennis, treffe mich gerne mit meinen Freunden und beschäftige mich am Computer, deshalb verfüge ich über sehr gute PC-Kenntnisse, wie zum Beispiel, dass ich mit den Programmen MS Word, MS Excel und MS PowerPoint ziemlich gut zurecht komme.

Außerdem ist noch hinzuzufügen, dass ich mehrere Fremdsprachen beherrsche, z.B. Englisch, Französisch und Türkisch, welche meine Muttersprache ist.

Im April 2005 habe ich ein Praktikum bei der Firma LBS in Wuppertal-Barmen gemacht, welches mir sehr geholfen hat, weil es im kaufmännischen Bereich war. Ich bin dabei zu der Überzeugung gekommen, dass diese Branche mir sehr viel Spaß bereitet. Da ich auch intensiv im Internet und im Berufs-Informations-Zentrum über die Tätigkeit als Industriekauffrau recherchiert habe, kenne ich mich schon sehr gut in diesem Beruf aus. Insbesondere die Arbeit mit dem Computer, aber auch die betriebswirtschaftlichen Aspekte haben mich sehr angesprochen. Zusätzlich habe ich mich durch Gespräche mit dem Berufsberater eingehend über die vielfältigen Aufgaben einer Industriekauffrau informiert. Auch dies hat mich in meinem Berufswunsch bestärkt. Die Eigenschaften, die ich besonders schätze und versuche auf mein Umfeld sowie auf meine eigene Person zu übertragen, sind zusammengefasst: Teamfähigkeit, Zielstrebigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationsfähigkeit, Kompromissbereitschaft und Aufgeschlossenheit.

Ich freue mich sehr auf eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen

1 Lebenslauf mit Lichtbild

3 Zeugnisse

1 Bescheinigung für das Praktikum

1 Beurteilung des Praktikumberichtes

1 Beurteilung der Praktikantin

1 Zertifikat (Rhetorik)

